
 

 
 

(सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हकसम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनजम साववजननक गररएको) 

(proactive Disclosure) 

स्वत प्रकाशनः 

 

 

 

 

 

 

 

अ.व. २०८१/८२ को दोस्रोतै्रमानसक ऄवनध(२०८१ कानतवक ०१ देखी २०८१ 

पौषमसान्त सम्म)को मालारानी गाईँपानलकाबाट सम्पानदत कायवहरुको प्रगनत 

नववरणः 

 

प्रकाशकः 

 

मालारानी गाईँपाललका 

गाईँ कायवपानलकाको कायावलय 

खनदह, ऄघााखाँची 
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ईमेलः- malaraniruralmun@gmail.com, 

   वेवसाईटः- www.malaranimun.gov.np 

 

 

मालारानी गाईँपानलकाको संनिप्त पररचयः 

 
ललुबबनी प्रदशे ऄन्तगात ऄघााखाँची लजल्लाका ६ वटा स्थानीय तहहरुमध्ये ईत्तरपलिमपट्टी 

ऄवलस्थत मालारानी गाईँपाललका पहाडी क्षेत्रमा ऄवलस्थत गाईँपाललका हो । नेपालमा 

७५३ स्थानीय तह लाग ुह दँा ऄघााखाँची लजल्लामा सालवकका ऄघाातोषको (१,६,९), 

मरेङ्को (१,६), खन, खनदह,बाँगी,हसंपरु र गोखङ्ुगा गाईँलवकास सलमलतहरुलाइ समेटेर 

मालारानी गाईँपाललका बनाआएको हो । मालारानी गाईँपाललकाको कूल जनसंख्या २०७८ 

को जनगणना ऄनसुार २४,१५० जना छ भने यसको क्षेत्रफल १०१.०६ वगा लकलोलमटर 

रहकेो छ । यस गाईँपाललकाको केन्र सालवकको खनदह गा.लव.स. लस्थत ढुङ्गाडेमा रहकेो 

छ । यस गाईँपाललकालाइ ९ वडामा लवभाजन गररएको छ । यस गाईँपाललकाको लसमाना 

पवूामा छत्रदवे गाईँपाललका, पलिममा भलूमकास्थान नगरपाललका र प्यठूान लजल्ला, ईत्तरमा 

प्यठूान र गलु्मी लजल्ला तथा दलक्षणमा सलन्धखका  र भलूमकास्थान नगरपाललकासबम 

फैललएको छ । यस गाईँपाललका क्षेत्रलभत्र, भौगोललक, सामालजक, साँस्कृलतक, ऐलतहालसक र 

धालमाक लहसाबले महत्त्व बोकेका पयाटकीय स्थलहरु थपैु्र खालका रहकेा छन ्। घरेाको लेक 

लजल्लाकै ऄग्लो चचुरुो जहाँबाट ईत्तरमा मनोरम लहमाल र पवूा, पलिम र दलक्षणका 

फाँटलगायत ऐलतहालसक तथा धालमाक स्थलहरु ऄवलोकन गना सलकन्छ । यही लेकको 

चचुरुोमा मालारानी मलन्दर छ र यसैको नामबाट गाईँपाललकाको नामाकरण गररएको छ । 

मालारानी मलन्दर र यसको लवलशष्टताका थपैु्र सामालजक तथा साँस्कृलतक लकंवदलन्तहरु 

पाआन्छन ्।  
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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ को ईपदफा ३ 

बमोनजमको नववरण ननम्नानुसार रहेको छ ।  

सचूना सावाजलनक गने लनकायको नाम - मालारानी गाईँपानलका ।  

सचूना सावाजलनक गरेको ऄवलध- २०८१/०७/०१ दखेी २०८१/०९/२९ 

 

१) ननकायको स्वरुप र प्रकृनतः 

स्थानीय सरकार राज्यका तीन तहका सरकार मध्येको जनताको सबैभन्दा नलजकको सरकार हो । लवकास लनमााण तथा 

सेवा संचालन गने तहहो ।  

 

२) ननकायको काम, कतवव्य र ऄनधकारः 

 स्थानीय सेवा तथा जनशलिलवकास  

 सावाजलनक खरीद तथा सबपलत्त व्यावस्थापन  

 स्थानीय तह, प्रदशे र संघसँगको सबबन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय 

 सडक तथा यातायात व्यवस्थापन  

 लवपद व्यावस्थापन 

 जललवधतु, ईजाा, सडक वत्ती र लसंचाइ  

 वातारण, पयाावरण एव ंजलाधारके्षत्र संरक्षण तथा फोहरमलैा व्यस्थापन 

 न्यालयक सलमलतको सलचवालय, न्याय, काननू, मानवऄलधकार प्रवाद्धन तथा मलेलमलाप र मध्यस्थता , लनणाय 

तथा फैसला कायाान्वयन  

 सचूनातथा संञ्चार प्रलवलधलवकास तथा लवस्तार र  एफ.एम.सञ्चालन  

 बजार ऄनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुक्षा र ईपभोिा लहत संरक्षण  

 ऐन काननूहरुको तजुामा र सो को कायाान्वयन  

 अन्तररक लेखापररक्षण 

 लवदा, ईत्सव, ईदी, जात्रा, पवा, ईपाधी, लवभषुण अदी 

 

३)  ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायव नववरणः 

यस गाईँकायापाललका तथा ऄन्तगातका वडा कायाालयहरुमा कायारत कमाचारी संख्याः- 

गाईँकायवपानलकाको कायावलय तफव ः- 

 प्रमखु प्रसाशकीय ऄलधकृत – १ जना  
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 लशक्षा शाखा  
 शाखा ऄलधकृत (सातौ)ँ – १ जना (स्थायी) 

 प्रा.स. (पाचौ)ँ – १ जना (स्थायी) 

 योजना तथा ऄनगुमन शाखा 

 ऄलधकृत (सातौ)ँ- १ जना (स्थायी) 

 कबयटुर ऄपरेटर (चौथो) – १ जना (करार) 

 स्वास््य शाखा  
 ऄलधकृत छैठौ -x]=O{=_-१ जना (स्थायी) 

 ऄलधकृत छैठौ-ँs=g=/ h=g=_- २ जना (स्थायी) 

 अलथाक प्रशासन शाखा 

 लेखा ऄलधकृत (छैठौ)ँ - १ जना (स्थायी) 

 प्रशासन शाखा  
 ऄलधकृत (छैठौ)ँ– १जना (स्थायी) 

 कबयटुर ऄपरेटर – १ जना (स्थायी) 

 अन्तररक लेखा पररक्षण शाखा 

 अ.ले.प. (पाचौ)ँ- १ जना (स्थायी) 

 पवूााधार तथा भवन लनयमन शाखा  
आलन्जलनयर (छैठौ)ँ-१ जना (करार)  

सव-आलन्जलनयर (पाचौ)ँ–२ जना (स्थायी) 

ऄ. सव-आलन्जलनयर (चौथो)- १ जना (स्थायी) 

 

 रोजगार सेवा केन्र  
 रोजगार संयोजक(छैठौ)ँ -१ जना (करार) 

 प्रालवलधक सहायक (पाचौ)ँ- १ जना (करार) 

 रोजगार सहायक (पाचौ)ँ- १ जना (करार) 

 

 मलहला बालबाललका तथा जेष्ठ नागररक शाखा  
स.म.लव.लन. (चौथँो) – १ जना (स्थायी) 

 पश ुसेवा शाखा  
पश ुलचलकत्सक (छैठौ)ँ- १ जना (करार) 

 ना.प.से.प्रा.(चौथो)- १ जना (स्थायी) 
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 ना.प.से.प्रा.(चौथो)- १ जना (करार) 

 सामालजक सरुक्षा तथा पलञ्जकरण शाखा  
 MIS ऄपरेटर (पाँचौ) -१ जना (करार) 

 लफल्ड सहायक (चौथँो)-१ जना (करार) 

 राजश्व शाखा  
 सहायक (चौथो)- १ जना (करार) 

 वास आकाइ 
 वास सहजकताा(चौथो)- १ जना (करार) 

 भलूमलहन दललत,भलूमलहन सकुुबबासी तथा ऄव्यवलस्थत वसोबासी सेवा केन्रः-  

 कबप्यटुर ऄपरेटर (पाँचौ) -१ जना (करार) 

 ऄलमन (चौथँो)-१ जना (करार) 

 चालक –६ जना ( करार) 

 का.स.- ६ जना ( २ स्थायी, २ करार, २ ज्यालादारी) 

 

वडा तफव  ( ९ वटा) 

 सहायक प्रशासन पाचौ ँ– ४ जना (स्थायी) 

 सहायक चौथो प्रशासन – २ जना ( स्थायी) 

 ऄ.स.इ.(चौथो) - २ जना (स्थायी) 

 कायाालय सहयोगी- १० जना (८ जना करार र २ जना ज्यालादारी) 
 

स्वास््य चौकी (६ वटा) 

 (हे.इ. समूह) 

 ऄलधकृत छैठौ ँतह - ५ जना 

  पाँचौ तह–९ जना 

(क.न./ज.न. समूह)  

 पाचौ ँतह –  ६ जना 

 चौथो तह –  ८ जना  

कायाालय सहयोगी- ११ जना 
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अधारभुत स्वास््य केन्र (३ वटा) 

 ह.ेइ. समहू चौथोतह - ३ जना  

 क.न./ज.न. चौथो तह - ३ जना  

 कायाालय सहयोगीः- ३ जना 

सामुदानयक स्वास््य आकाआ (१ वटा) 

 ह.ेइ. समहू चौथो तह - १ जना  

 कायाालय सहयोगीः- १ जना  

 

४) ननकायबाट प्रदान गररने सेवाहरुः  

लवलभन्न लसफाररस, प्राकृलतक प्रकोप सहायता, योजना तजुामा, स्वीकृत योजनाको लागत ऄनमुानका लालग सभ ेगने, 

योजना सबझौता गने, योजनाको ऄलन्तम मलु्याङ्कन, स्वीकृत योजनाहरुको मलु्याङ्कन गना योजना जाँचपास फरपारक, 

लवद्यालय खोल्न तथा कक्षा थप, घटना दतााको लववरण सच्याईने, ऄनगुमन मलू्याङ्कन ऄलभमलुखकरण, योजना तजुामा 

। 

 

५) सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र नजम्मेवार ऄनधकारीः 

 शाखा  नजम्मेवार ऄनधकारी पद 

लशक्षा शाखा  रमशे पन्थी ऄलधकृत सातौ ँ

योजना तथा ऄनगुमन शाखा नेत्र प्रसाद खनाल  ऄलधकृत सातौ ँ

अलथाक प्रशासन शाखा  खलुवराम पन्थी लेखा ऄलधकृत 

प्रशासन शाखा पशपुलत चदुाली ऄलधकृत छैठौ ँ

स्वास््य शाखा  भलवश्वर खनाल लस.ऄ.ह.ेव.ऄ. छैठौ ँ

रोजगार सेवा केन्र राज ुखनाल रोजगार संयोजक छैठौ ँ

पवूााधार तथा भवन लनयमन शाखा सयूा पन्थी  आलन्जलनयर छैठौ ँ

पश ुसेवा शाखा सोलनका न्यौपाने पश ुलचलकत्सक छैठौ ँ

अन्तररक लेखा पररक्षण शाखा तेजलाल पन्थी  अ.ले.प. पाचौ ँ

सामालजक सरुक्षा तथा पलञ्जकरण शाखा धवुाराज खनाल MISऄपरेटर पाचौ ँ

भलूमहीन दललत, भलूमहीन सकुुबबासी र 

ऄव्यवलस्थत बसोबासी सेवा केन्र 

लबमला पोखरेल कबयटुर ऄपरेटर पाँचौ 

लजन्सी शाखा लक्ष्मण लव.क. ना.प.से.प्रा. चौथो 

मलहला बालबाललका तथा जषे्ठ नागररक शाखा  लतसाना पौडेल स.म.लव.लन. चौथो 

राजश्व शाखा सवुास चौहान सहायक चौथो 
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वास आकाआ हरर पौडेल वास सहजकताा चौथो 

 

६) सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र ऄवनध 

 नागररक वडापत्रमा ईल्लेख भए ऄनसुार 

७) ननणवय ईपर प्रकृया र ऄनधकारी 

 कायापाललका वठैक,कायाालय वठैक, लटप्पणी र लनणाय प्रकृया सहभालगतामलूक रहकेो छ ।  

८) ननणवय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄनधकारी  

गाईँपाललका ऄध्यक्ष श्री दल बहादरु भट्टराइ र प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत श्री ऄशर लज.सी. 

९) सम्पादन गरेको कामको नववरण 

 व्यालिगत लसफाररस/प्रमालणत 

 घटना दताा तथा सामालजक सरुक्षा सबवन्धी कायाहरु 

 योजनाका कामहरु 

 लनयलमत बैठकहरु सञ्चालन 

 कृलष परामशा तथा राहत सामग्री लवतरण सबवन्धी कायाहरु 

 लवधालय व्यावस्थापन सबवन्धी कायाहरु 

 ऄन्य कायाहरु १२ नं.वुदँामा ईल्लेख भए बमोलजम 

 

१०)सुचना ऄनधकारी र प्रमुखको नाम र पदः 

 श्री गोलवन्द भट्टराइ - प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत – मो.९८५७०६६४३२ 

 श्री नेत्र प्रसाद खनाल- सचूना ऄलधकारी – मो. ९८५७०६१४७२ 

 

११)ऐन,ननयम,नवननयम, ननदेनशका तथा कायवनवनधहरुः 

 वन ऐन, २०७७ 

 अलथाक ऐन, २०७७ 

 लवलनयोजन ऐन, २०७७ 

 लशक्षा ऐन, २०७७ 

 स्थानीय तहमा वातावरण तथा प्राकृलतक स्रोत संरक्षण सबबन्धमा व्यवस्था गना वनेको ऐन, २०७९ 

 मालारानी गाईँपाललकाको संस्था दताा ऐन, २०७९ 

 मालारानी गाईँपाललकाको साझदेारीमा कायाक्रम संचालन तथा व्यवस्थापन गने सबबन्धी ऐन 

 मालारानी गाईँपाललकाको अलथाक ऐन, २०८० 
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 लवलनयोजन ऐन, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललकाको खानेपानी तथा सरसफाआ र स्वच्छता सबबन्धमा व्यवस्था गने बनेको लवधेयक, 

२०८० 

 मालारानी गाईँपाललकाको अलथाक ऐन, २०८१ 

 लवलनयोजन ऐन, २०८१ 

 शशंोधन लशक्षा लनयमावली, २०७७ 

 सावाजलनक खाली जग्गा, पाखा प्रलत जग्गा के्षत्रमा बकृ्षारोपण सबभार, सावाजलनक ईपयोग, व्यवस्थापन र 

स्थानीयस्तरमा ऄव्यवलस्थत बसोबासलाइ व्यवस्थापन गने सबबन्धी कायालवलध, २०७७ 

 गाईसभा सञ्चालन कायालवलध, २०७४ 

 ममात संभार लवशषे कोष संचालन, २०७४ 

 एफ.एम.रेलडयो ( व्यवस्थापन तथा संचालन) कायालवलध,२०७४ 

 कायाक्रम संचालन (ताललम गोष्ठी, ऄनगुमन,भलेा,भ्रमण अलद) को लालग खचाको मापदण्ड नबस 

 ऄवकाश कोष संचालन कायालवलध, २०७४ 

 फोहोर मलैा व्यवस्थापन कायालवलध, २०७४ 

 टोल लवकास संस्था संचालन कायालवलध, २०७४ 

 मालारानी गाईँपाललकामा बैठक संचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७४ 

 लवपद व्यवस्थापन लवशषे कोष संचालन कायालवलध, २०७४ 

 वलथाङ सेन्टर स्थापना तथा संचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 कायापाललका बैठक संचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७४ 

 मालारानी गाईँपाललका ईपभोिा सलमलत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 ब्याक हो लोडर सञ्चालन सबबन्धी लनदलेशका, २०७५ 

 ऄपाङ्गता भएका व्यलिको पररचय पत्र लवतरण कायालवलध, २०७५ 

 ल्याव सेवा संचालन सबबलन्ध कायालवलध, २०७५ 

 एकीकृत सबपलत व्यवस्थापन कायालवलध, २०७५ 

 मालारानी गाईँपाललकामा करारमा कमाचारी व्यवस्थापन गने कायालवलध, २०७५ 

 जषे्ठ नागररक पररचयपत्र लवतरण सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 नदी तथा ऄन्य सावाजलनक क्षेत्रको सरसफाइ सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 मालारानी गाईँपाललकाबाट बजार ऄनगुमन लनदलेशका, २०७५ 

 अधारभतु तहको लशक्षक दरबन्दी लमलान तथा घटी वा बढी भएका लशक्षक दरवन्दीलाइ लमलान एव ं

समायोजन कायालवलध, २०७५ 

 लशक्षक छनौट पररक्षा संचालन कायालवलध, २०७५ 

 “घ” वगाको लनमााण व्यवसायी दताा सबबन्धी कायालवलध, २०७५ 

 अधारभतु तहको लशक्षक दरबन्दी लमलान तथा घटी वा बढी भएका लशक्षक दरवन्दीलाइ लमलान एव ं

समायोजन कायालवलध, २०७५ संसोधन 
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 कोशलेी घर व्यवस्थापन तथा संचालन कायालवलध, २०७६ 

 लशक्षक तथा प्रशासलनक ऄनदुान लवतरण कायालवलध, २०७६ 

 जलस्रोत व्यवस्थापन कायालवलध, २०७६ 

 ईधोग, व्यपार तथा व्यवसाय दताा तथा नवीकरण कायालवलध, २०७६ 

 स्थानीय ईजाा लवकास सबबन्धी लनदलेशका, २०७६ 

 कृलष तथा पशजुन्य वस्तकुो ईत्पादनमा अधाररत ऄनदुान सबबन्धी कायालवलध, २०७६ 

 चक्लावन्दी प्रवद्धान (गह्रा सधुार) कायाक्रम कायालवलध, २०७६ 

 कोरोना (महामारी) लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन कोष स्थापना र संचालन सबबन्धी मापदण्ड, २०७६ 

 सावाजलनक खाली जग्गा पाखाप्रलत जग्गा के्षत्रमा वकृ्षारोपण सबभार सावाजलनक ईपयोग व्यवस्थापन र 

स्थानीयस्तरमा ऄव्यवलस्थत बसोबासलाइ व्यवस्थापन गने सबबन्धी कायालवलध, २०७७ 

 मालारानी गाईँपाललकाको स्वरोजगार कायाक्रम संचालन कायालवलध, २०७७ 

 एबबलेुन्स सेवा संचालन तथा व्यवस्थापन सबबलन्ध कायालवलध, २०७७ 

 घलुबतकोष(लवईपूँजी चालकुोष) पररचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७७ 

 कोशलेी घर व्यवस्थापन तथा संचालन कायालवलध, २०७६ पलहलो संशोधन 

 साझदेारी कायाक्रम संचालन तथा व्यवस्थापन सबबन्धी कायालवलध, २०७७ 

 लशक्षक दरवन्दी लमलान तथा व्यवस्थापन कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको अपतकाललन काया सबपादन केन्र काया सञ्चालन कायालवलध 

 मालारानी गाईँपाललकाको काया सबपादनमा अधाररत प्रत्साहन भत्ता ईपलब्ध गराईने कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको राजश्व परामशा सलमलतको काया सञ्चालन कायालवलध, २०७८ 

 लैङ्लगक लहसंा लनवारण कोष सञ्चालन कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको छात्रवतृ्ती सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको यवुा ईधमलशलता लवकास ऄनदुान कायाक्रम सञ्चालन तथा कायाान्वयन 

कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको ट्याक्टर सञ्चालन सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको ऄनगुमन तथा सपुररवके्षण सलमलतको कायासंचालन कायालवलध 

 मालारानी गाईँपाललकाको लवलभन्न पदहरुको करारसेवा पदपतूीको लालग खलटने कमाचारीको सेवा सलुवधा 

सबबन्धी मापदण्ड, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको बालक्लव तथा संजाद संचालन लनदलेशका, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको होमस्टे संचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 सहारालवलहनहरुका लालग सामालजक ईत्थानसबबन्धी कायाक्रम संचालन कायालवलध, २०७८ 

 कोल्डस्टोर संचालन तथा व्यवस्थापन सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको सचूना तथा ऄलभलेख केन्रको स्थापना संचालन सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको सलञ्चतकोषको अन्तररक लेखापररक्षण सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको सावाजलनक जवाफदहेीता प्रवाद्धन सबबन्धी कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको योजना तथा सशुासन सलमलत काया संचालन कायालवलध, २०७८ 



  

  10 

 

 मालारानी गाईँपाललकाको लेखा सलमलत काया संचालन कायावलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको लवधान सलमलत कायासंचालन कायालवलध, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललका लवषयगत सलमलतहरुको काया संचालन सबबन्धी कायावलध, २०७८ 

 बाल ईधान तथा मनोरञ्जनस्थल (लनमााण संचालन तथा व्यवस्थापन) सबबन्धी मापदण्ड, २०७८ 

 मालारानी गाईँपाललकाको लवपद व्यवस्थापन कोष संचालन कायालवलध २०७४ को पलहलो संसोधन, २०७९ 

 मालारानी गाईँपाललकाको अलथाक सहायता सबबन्धी कायालवलध, २०७९ 

 लदघा रोगका लवरामीहरुलाइ लनःशलु्क औषलध लवतरण कायालवलध, २०७९ 

 मालारानी गाईँपाललका ईपाध्यक्ष सहारालवलहन सामालजक सरुक्षा कायाक्रम संचालन कायालवलध, २०७९ 

 ऄध्यक्ष कप भललवल खले प्रलतयोलगता संचालन तथा व्यवस्थापन कायालवलध, २०७९ 

 मागमा अधाररत व्यवसालयक कृलष तथा पशपुालन ऄनदुान कायाक्रम संचालन कायाान्वयन कायालवलध, २०७९ 

 मालारानी गाईँपाललका सञ्चार खचा सबबन्धी कायालवलध, २०७९ 

 सामदुालयक लसकाइ केन्रको संचालन तथा व्यवस्थापन सबबन्धी, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललकाको साझदेारीमा कायाक्रम संचालन तथा व्यवस्थापन गने सबबन्धी कायालवलध, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललकाको रोजगार संवाद मञ्च सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायालवलध, २०८० 

 मलहला, शालन्त र सरुक्षा सबबन्धी संयिु राष्ट्र सघ ंसरुक्षा पररषद प्रस्ताव नं.  

 मालारानी गाईँपाललकाको इन्धन लवतरण सबबन्धी कायालवलध, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललकाको कायासबपादनमा अधाररत प्रोत्साहन भत्ता ईपलब्ध गराईने कायालवलध, २०७८ को 

पलहलो संसोधन, २०८० 

 मलारानी गाईँपाललकाको मलेलमलाप केन्र सञ्चालन सबबन्धी कायालवलध, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललका लवधालय लेखापररक्षण कायालवलध, २०८० 

 स्रोत लशक्षक व्यवस्थापन कायालवलध, २०८० 

 अधारभतू तह (कक्षा ८) को ऄलन्तम पररक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायालवलध, २०८० 

 मालारानी गाईँपाललका प्रालवलधक कमाचारी लफल्ड सलुवधा कायालवलध, २०८० 

 लवद्यालय लशक्षक दरवन्दी लमलान र व्यवस्थापन सबबन्धी मापदण्ड २०८१ 

 

१२)अनथवक वषव २०८१/०८२को दोस्रोतै्रमानसक ऄवनधमा मालारानी 

गाईँपानलकाबाट सम्पादन गररएकाकायवहरुको प्रगनत नववरणः 

 नशिा शाखाः- 

 आ.व . २०८१/०८२ को ववद्यालयमा काययरत विक्षक तथा कमयचारीहरु तथा सामूदावयक वसकाइ 

केन्द्रका पररचावलकाहरुको  दोस्रो त्रैमावसक तलवभत्ता , ववद्यालय मसलन्द्द खचय र इन्द्टरनेट वापतको 

रकम  वनकासा गररएको । 

 वववभन्न वनकायबाट प्राप्त उजुरीहरुको छानववन गरी प्रवतवेदन तयारी तथा सम्प्पे्रषण । 

 करार विक्षक वनयुविको वसफाररस, वनयुवि समथयन,अवभलेवखकरण । 

 अवतररि तथा उपचारात्मक कक्षा सञ्चालन काययवववध-२०८१ को मस्यौदा वनमायण । 
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 सेनेटरी प्याडको माग संकलन तथा ववतरणको तयारी । 

 स्थायी विक्षकहरुको ववदा अवभलेख प्रमावणत । 

 वव.व्य.स गठन । 

 ववद्यालय तथा सामूदावयक वसकाइ केन्द्रको लेखापरीक्षक वसफाररस सम्प्बन्द्धी कायय । 

 बेरुजु फस्यौट सम्प्बन्द्धी कायय । 

 ददवा खाजाको वनकासा मागका कागजातहरु रुजु तथा यकीन गने कायय । 

 

 योजना तथा ऄनुगमन शाखाः- 

 गाईँकायापाललकाका लनणाय लेखन र प्रमालणकरण काया संख्या- २ 

  ईपभोिा सलमलत संग योजना सबझौता संख्या- ४ 

  मन्त्रालयहरुमा प्रगलत लववरण पठाइएको संख्या- ३ 

 लबलभन्न योजना तथा कायाक्रम  मागको लागी लशफाररस गररएको संख्या- १० 

 ललजा र FRA जस्ता कायाहरुको अवश्यक सहलजकरण र लववरणहरु ईपलव्धगराइएको । 

 यस अ.ब.मा संचाललत योजना तथा कायाक्रमहरुको लनरन्तर ऄनगुमन गररएको । 

 योजना शाखा बाट लनयलमत ह ने कायाहरु गररएको । 

 सेवाग्रालहलाइ गनुासो नअईने गरर मसु्कान सलहतको दलैनक सेवा प्रवाह गररएको ।  

 
 

 प्रशासन शाखाः- 

 प्रशासन शाखाबाट सबपादन ह ने दलैनक कायाहरु । 

 लवलभन्न प्रकृलतका लसफाररसहरु, लजल्ला, प्रदशे र केलन्रय स्तरका कायाालयहरुले माग गरेबमोलजमका 

लववरणहरु तयार गरर पठाआएको । 

 १८ औ ँगाईँसभा ऄलधवशेनको तयारी । 

 स्थानीय तह संस्थागत क्षमता स्वमलू्याङ्कन (LISA) सबबन्धी काया । 

 करार सेवाबाट दहेायको पदहरुमा पदपलूता गरी सेवा करार सबझौता गररएकोः 

क्र.सं. सेवा/समुह पद/तह पदपूनतव संख्या कैनफयत 

१ 
कृलष  पश ुलचलकत्सक (छैठौ)ँ १ जना  पश ुसेवा केन्र, सभाहल, 

मालारानी गाईँपाललका 

 

 कमाचारीहरुको मालसक बैठक संचालन तथा व्यवस्थापन सबबन्धी काया गररएको । 

 कायापाललका र लवलभन्न लवषयगत सलमलतका बैठकहरुको संचालन तथा व्यवस्थापन । 
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 लवपद ्व्यवस्थापन संग सबबलन्धत कायाहरु । 

 अ.व. २०८१/०८२ को पलहलो चौमालसक सलमक्षा सबपन्न । 

 ऄलख्तयार/रालष्ट्रय सतका ता केन्र/लजल्ला प्रसाशन कायाालयहरुमा परेका ईजरुीहरुको जवाफ/राय/प्रलतलक्रया 

तथा प्रलतवदेन सबबन्धी काया । 

 लवलभन्न काननू/कायालवलधहरुको मस्यौदा लनमााण सबबन्धी काया । 

 गररबी लनवारणका लालग लघ ुईद्यम लवकास कायाक्रम कायाान्वयन सबबन्धी काया । 

 

 स्वास््य शाखाः- 

 खोप सेवा प्रदान गररएका अमा र बच्चाहरुको जबमा संख्याः६३५ 

 पोषण सेवा प्रदान गरेका नयाँ बच्चाहरुको संख्याः- ५९ 

 नयाँ गभावती मलहलाहरुलाइ सेवा लदआएको संख्याः- ५४ 

 संस्थागत सतु्केरी सेवा प्रदान गररएका अमाहरुको संख्याः-३१ 

 पररवार लनयोजनका साधनहरुको नयाँ प्रयोगकताा सेवा संख्याः-८२ 

 क्षयरोगका नयाँ लवरामीहरुलाइ सेवा लदआएको संख्याः-०२ 

 म.स्वा.स्व.से. हरुबाट सेवा लदइएको जबमा संख्याः-५३५० 

 गाईँघर लक्ललनकबाट सेवा प्रदान गररएका सेवाग्राहीहरुको जबमा संख्याः-५०६ 

 स्वास््य संस्थाबाट प्रदान गररएको सेवाग्राहीहरुको जबमा संख्याः ६८९८ 

 (७० बषा माथीका) जषे्ठ नागररकहरुलाइ सेवा प्रदान गररएको जबमा संख्याः-८६३ 

 

 रोजगार सेवा केन्रः- 

 वदैलेशक रोजगारमा जान ुभन्दा ऄगालड गररने पनुः श्रम लस्वकृलतको काया गद ैअआरहकेो जस ऄन्तगात यस 

त्रैमालसकमा १९ जनाले यस रोजगार सेवा केन्रबाट पनुः श्रम लस्वकृलत ललआ वदैलेशक रोजगारीमा गएको ।  

 वदैलेशक रोजगार सन्तती छात्रवतृ्ती कायाक्रम ऄन्तगात ८ जना लवधाथीहरुको कागजात संकलन गरी वदैलेशक 

रोजगार वोडामा पठाआएको साथै (FEWIMS) प्रणालीमा ऄन्लाआन आन्री गने प्रकृयामा रहकेो ।  

 यस रोजगार सेवा केन्र माफा त गररँद ैअएका सबपणूा कायाहरु तथा सेवा प्रवाहको वारेमा ईपभोिा एवम ्

सवासाधारणहरुसँग धारणा संकलन गने काया सबपन्न गररएको ।  

 प्रधानमन्त्री रोजगार कायाक्रम ऄन्तगात एक सय लदनको रोजगारीका लालग अयोजना संकलन गने काया तथा 

संकललत अयोजनाहरुको प्रालवलधक रूपमा नाँपजाँप गरी लगत आलष्टमटे गने काया गरररहकेो ।  
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 प्रधानमन्त्री रोजगार कायाक्रम ऄन्तगात कायास्थलमा अधाररत लसपयिु/क्षमता ऄलभवलृद्ध ताललम 

संचालनको लालग कायापाललकाबाट लनणाय गराआ थप प्रकृया ऄगाडी वढाआएको । 

 प्रधानमन्त्री रोजगार कायाक्रम अ.व. २०८०/०८१ मा सबपन्न गररएका सबपणूा कायाहरुको प्रस्ततुीकरण 

सलहत मन्त्रालयले अयोजना गरेको वालषाक सलमक्षा कायाक्रममा सहभागी । 

 मालारानी गाईँपाललकाको प्रथम चौमालसक सलमक्षामा प्रथम चौमालसकमा कायासबपादन गररएका 

लववरणहरुको प्रस्ततुीकरण सलहत सहभागी भएको । 

 FRA को लालग गनुापने लवलभन्न कायाहरुमा सहलजकरण गररएको ।  

 प्रथम त्रैमालसक स्वत प्रकाशनको प्रलतवदेन तयार पाने काया सबपन्न गररएको ।   

 गाईँकायापाललकाको कायालयले तोके बमोलजमका ऄन्य कायाहरु गद ैअआरहकेो । 

 

 कृनष तथा पशु नवकास शाखाः 

 

क्र.स. िेत्र कायवक्रम 

१. पश ुसेवा तफा   कृलत्रम गभााधान लमसन कायाक्रमको प्रथम तै्रमालसकमा अवश्यक सामग्री खररद गरी 

सेवा प्रवाह गररएको । 

 पशसु्वास््यको लालग औषलध खररद तथा व्यवस्थापनको लालग औषलध खररद 

लसलबन्दी दरभाईपत्र प्रलक्रयामाफा तसबझौताभइ सप्लाइ गने क्रममा रहकेो । 

 एक पाललका एक भटेेररनरी डाक्टर लनयलुि काया सबपन्न भएको। 

२. कृलष तफा   अल ुपकेट कायाक्रम सबझौता गरी कायाान्वयन चरणमा रहकेो । 

 रासायलनक मलको लसफाररस लनबनऄनसुार गररएको । 

 यरुरया ३३६ बोरा डीएपी ३०० बोरा 

 व्यवसाय दताा नवीकरण गररएको । 

 मङ्लसर १ बाट भलूम शाखामा दताा नवीकरणको काम हस्तान्तरण गररएको। 

 

 

 

 

 अन्तररक लेखा पररिण शाखाः- 



  

  14 

 

 मालारानी गाईँपाललकाको अ.व. २० ८१/०८२ को प्रथम त्रैमालसकमा यस गाईँपाललकाबाट भएको खचाको 

अन्तररक लेखापरीक्षण गरर अन्तररक लेखा पररक्षण प्रलतवदेन प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत समक्ष पेश 

गररएको । 

 अलथाक वषा २०७४/०७५ दलेख ०७९/०८० सबम मलेप प्रलतवदेनले प्रमाण पेश गने भनी औल्याएको लववरण 

तयार पारी अवश्यक प्रमाण पेश गरी कायाालय प्रमखु समक्ष पेश गररएको ।  

 मालारानी गाईपाललकाको तफा बाट प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगलाइ पठाईने वाकी रहकेा सचुकहरुको 

लववरण कायाालयबाट संकलन गरर एकीकृत गरर तोकीएको समयलभत्र प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगमा 

पठाआएको ।  

  मालारानी गाईँपाललकाको लेखा सलमतीको सदस्य सलचव भआ काया गरेको जसमा लवगत अलथाक वषाहरुमा 

महालेखा परीक्षकको कायाालयबाट  औल्याआएको ऄलनयलमत प्रकारको बेरुज ुरकम मध्ये रु. २३५२४७३४.०० 

घटाईनको लागी महालेखा परीक्षक डोर समक्ष सबपररक्षणको लागी पेश गना गाईँकायापाललका माफा त 

गाईँसभालाइ लसफाररस गररएको ।  

 मालारानी गाईँपाललकाबाट गत अ.व. को रकम भिुानी मा दालयत्व सरेको सबबन्धमा भिुानी गना अलथाक 

प्रशासन शाखालाइ अवश्यकता ऄनसुार सहयोग गररएको ।    

 मालारानी गाईँपाललकाबाट हालसबम पाररत र प्रकालशत भएका ऐन,लनयमावली, कायालवलध,लनदलेशकाहरुको 

व्यवलस्थत ऄलभलेख रालख सबबलन्धत लनकायहरुमा पठाआएको । 

 मालारानी गाईँपाललकाको कायाालय लभत्रका ऄन्य शाखाहरुमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतले तोलकए 

बमोलजम ऄन्य कायाहरु गररएको।  

 

 राजश्व शाखा मार्फ त दोस्रो तै्रमाससकमा संकसलत कूल राजश्वः- रु.२८,७१,८३९.६०/- 

 

 सामानजक सुरिा तथा पनजजकरण शाखाः- 

 दोस्रो त्रैमालसक(कालताक,मलंसर र पौष) को समालजक सरुक्षा भत्ता तपलशल बमोलजम बैकँ लनकासा र लवतरण 

तपलशल: 

सस.नं. 
सामाजिक सरुऺा ककससम 

कुऱ ऱाभग्राही 
संख्या 

कुऱ रकम 

१ अन्यिेष्ठ नागररक भत्ता 2283 27218432 

२ िेष्ठनागररक भत्ता (दसऱत) 412 3261603 

३ िेष्ठनागररक एकऱ मकहऱा 275 2186520 

४ किधिा 554 4342894 

५ ऩूर्णअऩाङ्गता भत्ता 126 1508220 

६ असतअशक्त अऩाङ्गता भत्ता 206 1312976 

७ दसऱतबाऱबासऱका 628 955433 
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 िम्मा 4489 40786078 

 

 अ.व २०८१।८२ को दोस्रो त्रैमालसक व्यलिगत घटना दताा लववरण: 

  

 िडा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु सम्बन्धसबच्छेद कििाह 

बसाई सरी 
आएको बसाई सरी िान े

िम्मा ऩरुूष मकहऱा िम्मा ऩरुूष मकहऱा िम्मा िम्मा िम्मा 
दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताण 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

 १ १० ५ १५ ४ १ ५   ८         २८ 

 २ ५ ६ ११ ४ १ ५ २ ७     ३ १२ २८ 

 ३ ९ ७ १६ ३ २ ५ १ ११ १ ३ ३ ५ ३७ 

 ४ १७ १२ २९ ३ ६ ९ २ १४     २ ९ ५६ 

 ५ ९ १५ २४ ९ ८ १७   २१     ४ ११ ६६ 

 ६ १४ ८ २२ ८ २ १० २ ११     २ २ ४७ 

 ७ ९ १० १९ ५   ५ १ १२     १ ३ ३८ 

 ८ १२ ९ २१ २ ४ ६ १ १०     २ ८ ४० 

 ९ १३ ११ २४ ३ २ ५ ३ १०     ३ १२ ४५ 

 िम्मा ९८ ८३ १८१ ४१ २६ ६७ १२ १०४ १ ३ २० ६२ ३८५ 

 

 

 सामालजक सरुक्षा भत्ताको लागी नेपाल इन्भषे्टमने्ट मगेा वैकँ, प्रभ ुबैकँ, साइनरेसङ्ुगा डेभलपमने्ट वैकँ, ग्लोबल 

अइएमइ वैकँ, वडा कायाालय, कोलेलनका, र लवभाग सँग अवश्यक समन्वय । 

 मगृौला प्रत्यारोपण गरेका, डायलाआलसस गरररहकेा,क्यानसर रोगी र मरेुदण्ड पक्षाघातका लवरामीहरुको लनयलमत 

रुपमा लनवदेन संकलन र अ.व २०८१।८२ को पलहलो र दोस्रो त्रैमालसकको ५० जना लाभग्राहीहरुको रु 

१३७५०००।-(ऄक्षेरुपी रु तेह्र लाख पचहत्तर हजार ) रकम सबबलन्धत व्यलिको बैकँ खातामा भिुानी । 

 ऄन्य दलैनक सेवा इकाआमा भपैरर अईने कायामा एम.अइ.एस.ऄपरेटर र लफल्ड सहायक वाट सेवाग्रालह र वडा 

कायाालयहरुमा अवश्यक सहलजकरण । 

 गा.पा कायाालयमा पणुा रुपमा इ हालजरी प्रणाली संचलान तथा व्यवस्थापन । 

 सचुना प्रलवलध शाखाबाट ह ने लनयलमत कायाहरु सबपादन । 

 

 भूनमहीन दनलत,भूनमहीन सुकुम्बासी र ऄव्यवनस्थत बसोबासी सेवा केन्रः- 
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 संघ, 

प्रदशेरलजल्लास्तरकालनकायहरुबाटप्राप्तभमुीसबबलन्धसचुनाहरुसबबलन्धतसरोकारवालासमक्षसबप्रेषणगनेगराईने

कायागरेको। 

 लगद्ध पोखरी खले मदैान मालारानी - ३ को जग्गा ईपयोगको लालग कायापाललकाको लनणाय सलहत संलघय 

मालमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालयमा जग्गा ईपयोग स्वीकृलतको लालग पत्राचार गरेको । 

 लबशषेनापीकायाालयबाटकायासबपन्नभएकावडाहरुकोजग्गाहालसालबकगनासबबलन्धतवडाकायाालयसंगकोपरा

मशागररमालापोतकायाालयपठाईनेकायागरेको। 

 जग्गाधनीप्रमाणपजुााप्राप्तनगरेकासबबलन्धतजग्गावालाहरुलाइजग्गाधनीप्रमाणपजुााबनाईनेप्रलक्रयामासबबलन्धत

लनकायहरुसंगपरामशागदसेैवाग्राहीहरुमाखबरसचुनाप्रवाहगदपै्रलक्रयामालनरन्तरसहयोगगरेको। 

 लबलभन्नयोजनाहरुकोस्थलगतनापजाँचमाप्रालबलधकशाखासंगसहकायागदकैामगरेको। 

 कर प्रणालीको सार,लगालनको अधार भन्ने मलु नाराका साथ दशेव्यापी रुपमा मनाइएको तेहौ रालष्ट्रय कर 

लदवस तथा कर सप्ताह २०८१ (मलंसर १-७) सफलतापवुाक सबपन्न गरेको । 

 व्यावसाय दताा नलवकरण सहज तररकाले सबपन्न गरेको । 

 व्यावसाय दताा नलवकरण नगराएका र गराएका सबपणुा लववरण सव ैवडाहरुमा सचुना सबप्रेषणको लालग 

पठाआएको । 

 

 

 मनहला बालबानलका तथा जेष्ठ नागररक शाखाः- 

 लैङ्लगक लहसंा लवरुद्धको १६ लदने ऄलभयान कायाक्रम ऄन्तगात मानव ऄलधकार र लैङ्लगक लहसंा लवषयका 

ऄन्तरलक्रयात्मक कायाक्रम सबपन्न। 

 न्यालयक सलमलतको  अ.व २०८०/८१को वालषाक काया प्रलतवदेन मन्त्रालयमा पेश । 

 ऄपाङ्गता भएका व्यलिहरुको ऄपाङ्गता पलहचानका लालग लशलवर सञ्जालन गरी ३५ जना व्यलिहरुको 

चेक जाँच तथा पररचयपत्र लवतरण  काया सबपन्न । 

 लसयास संस्थाको समन्वयमा लैङ्लगक ईत्तरदालय बजटे लनमााण सबबन्धी १ लदने ऄन्तरलक्रयात्मक गोलष्ठ 

सबमन्न । 

 ऄघााखाँची लजल्ला स्तरीय न्यालयक सञ्जालको तेस्रो  बैठक  मालारानी गाईँपाललकामा सबपन्न । 

 काठमाडौं महानगरपाललकामा बालश्रम गरररहकेो  ऄवस्थामा फेला परेको  मालारानी गाईँपाललका लभत्रको 

एक जना बालकको सामालजक प्रलतवदेन सलहत लसफाररस पठाआाएको । 
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१३) साववजननक वेवसाआट भए सोको नववरण 

  www.malaranimun.gov.np 

 

१४) साववजननक ननकायले सजचालन गरेको कायवक्रम र सो को प्रनतवेदन 

   माथी ईल्लेख भएबमोलजम । 

 

१५) साववजननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्वन्धी ननवेदन र सो ईपर सूचना नदआएको 

नववरण 

 

सूचना माग गने व्यनि / संस्था सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन सूचना ईपलब्ध गराआएको 

गणशे पन्थी १ १ 

खमु प्रसाद पोख्रले १३ १३ 

 

 

१६) साववजननक ननकायका सूचनाहरु ऄन्यत्र प्रकाशन भएको वा हुने भए सो को नववरणः- 

 लवलभन्न पत्रपलत्रकाहरु 

 स्थानीय रेलडयोहरु 

- रेलडयो मालारानी 

- रेलडयो नरलसंहस्थान 

 

http://www.malaranimun.gov.np/

