
ल य वा त वक

१ शाखाको नय मत दै नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

२ वा षक मता वकास योजना तजमुा प हलो ह ा भ शासन शाखा, अ, कायपा लका

३ थानीय दररेट नधारण, दर व ेषण (Rate Analysis) स ब धी काय दो ो ह ा भ कायपा लका, ा व धक शाखा

४
वषयगत शाखा, वडा, वा य सं था तथा व ालयको मता वकासको 

ला ग ता लम स ालन
दो ो ह ा भ अ, वषयगत शाखा

५ िश ा योजना तजमुा काय ार भ दो ो ह ा भ िश ा योजना तजमुा कायदल, िश  स म त

६
वा षक वकास योजना तयार  तथा काशन गर  स बि धत सरोकारवाला 

सबैलाई वतरण गन
ते ो ह ा भ योजना शाखा, सूचना व ध शाखा, िज सी शाखा

७ वा षक ख रद योजना तथा ख रद गु योजना तजमुा तथा वीकृ त ते ो ह ा भ स बि धत सबै शाखा, वडा कायालय

८
ठे ा ारा स ालन ग रने आयोजनाह को लागत अनमुान तयार गर  

बोलप  आ ान या अगा ड बढाउने
ावण मसा त भ अ, ा व धक शाखा, योजना शाखा

९ २०८१ अि तम ैमा सक वतः काशन ावण मसा त भ िज मेवार अ धकार , सबै शाखा, वडा कायालय

१० आ.व. २०८०/०८१ को वा षक स म ा ावण मसा त भ स बि धत सबै शाखा, वडा कायालय
स बि धत शाखा, वडाले 

ततु गन

१
वीकृत वा षक ख रद योजना अनसुार आयोजना/काय म स ालन 

स ब धी अ त या
प हलो ह ा भ

अ, वषयगत शाखा, वडा, वा य सं था तथा 

सरोकारवाला

२
आ.व. २०८१/०८२ मा उपभो ा स म त ारा संचालन ग रने 

आयोजनाह को काया वयन को ला ग उ.स. गठन गन, चार गन
दो ो ह ा भ स बि धत वडा कायालय माफत

३ योजना, ा व धक तथा वडालाई ख रद स ब धी ता लम दो ो ह ा भ अ, योजना शाखा, ा व धक शाखा, व

४ आ.व. २०८०/०८१ को दा य व भ ु ानी शु दो ो ह ा भ आ. . शाखा, अ

५ थम आव धक वकास योजनाको म यावधी स म ा या शु दो ो ह ा भ योजना शाखा, अ, कायपा लका, सरोकारवाला सबै

६
पूण सरसफाई उ मूख वडा तथा 'िजरो होम डे लभर ' घोषणाको ला ग 

आव यक काय शु
दो ो ह ा भ

WASH इकाई, स बि धत वडा, वा य शाखा, 

वा य सं था, कायपा लका

७
वडा तरमा योजना संचालनका ला ग ग ठत उ.स.का पदा धकार लाई 

काया वयन, यव थापन स बि ध ता लम संचालन गन
ते ो ह ा भ योजना शाखा, ा व धक शाखा, सूचना व ध शाखा

८ उ.स. बाट स ालन हनुे आयोजनाह को लागत अनमुान तयार  तथा वीकृ त ते ो ह ा भ ा व धक शाखा, वडा कायालय

९ अ य नय मत काय नर तर स बि धत सबै शाखा

मालारानी गाउँपा लका

खनदह, अघाखाँची

आ.व. २0८१/8२ को वा षक काययोजना

२०८१ ावण

गाउँ कायपा लकाको कायालय

लिु बनी देश, नेपाल

कायपा लकाबाट वीकृत म तः २०८१/०४/०४

स.नं. म हना
याकलाप 

नं.
याकलापह

तो कएको समय/अव ध
िज मेवार कै फयत

१
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१

एक कृत घु ती िश वर स ालन (उ.स. योजना स झौता, बक खाता 

स ालन, यवसाय दता तथा न वकरण, टोल वकास सं था दता, औष ध 

वतरण लगायतका काय)

प हलो ह ा भ स बि धत सबै शाखा, वडा कायालय वडागत पमा

२
िज ला ि थत कायालयह  सगँको सम वय तथा सहकायमा जन त न ध 

तथा कमचार  मता वकास तथा अ त या काय म
दो ो ह ा भ

स बि धत कायालयका त न ध लगायत स पूण 

सरोकारवाला

३ आ.व. २०८०/०८१ को दा य व भ ु ानी स प आि न मसा त भ आ. . शाखा, अ

४
आ.व. २०८१/०८२ मा संचालन हनेु आयोजना/काय म संझौताको काय 

गन
नर तर स बि धत सबै शाखा

५
ठे ा ारा संचालन ग रने आयोजनाको बोलप  आ ान तथा योजना संझौता 

नर तर
नर तर योजना शाखा, ा व धक शाखा

६ LISA/FRA/GESI स ब धी काय ार भ दो ो ह ा भ स बि धत फोकल पसन

७ हालस मको बे जकुो लगत तयार तथा फ टको ला ग आव यक तयार मसा त भ
कायपा लका, लेखा स म त, आलेप शाखा, स बि धत 

सबै शाखा

८ िश ा योजना तजमुा स ब धी काय स प  गर  पा रत मसा त भ
िश ा योजना तजमुा कायदल, िश ा स म त, 

कायपा लका

९ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

१

उ.स.को ता लम स प  नभएका वडामा ता लम संचालन गन, योजना 

संझौताको काय नर तर रा े, स प  योजनाको माग अनसुार रकम 

नकासा पठाउने

नर तर योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय

२ थम ैमा सक वतः काशन दो ो ह ा भ िज मेवार अ धकार , सबै शाखा, वडा कायालय

३ थम आव धक वकास योजनाको म यावधी स म ा स प मसा त भ योजना शाखा, अ, कायपा लका, सरोकारवाला सबै

४
स ा लत आयोजना/काय मको गाउँपा लका तथा वडा तरबाट नर तर 

अनगुमन
नर तर गा.पा. तथा वडा तर य अनगुमन स म त

५ LISA/FRA/GESI स ब धी काय नर तरता नर तर स बि धत फोकल पसन

६ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

७ थम चौमा सक सावज नक सनुवुाई गन मसा त भ सरोकारवाला सबै

१ थम चौमा सक स म ा गन दो ो ह ा भ स बि धत सबै शाखा, वडा कायालय
स बि धत शाखा, वडाले 

ततु गन

२
योजना संचालन, काया वयन, संझौता र अनगुमन स बि धत कायलाई 

नर तरता दने
नर तर योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय

३
स ा लत आयोजना/काय मको गाउँपा लका तथा वडा तरबाट नर तर 

अनगुमन
नर तर गा.पा. तथा वडा तर य अनगुमन स म त

४
हालस मको बे ज ुफ टको ला ग कागजात, माण संकलन, प करण 

पेश तथा नणय
मसा त भ

कायपा लका, लेखा स म त, आलेप शाखा, स बि धत 

सबै शाखा

५ टोल वकास सं था दता तथा दता भएका सं थालाई यािशल गराउने मसा त भ वडा कायालय, गाउँकायपा लका

६ LISA/FRA/GESI स ब धी काय नर तरता नर तर स बि धत फोकल पसन

७ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

८
. १ लाख स मका साना आयोजना नमाण काय सकाई रकम नकासा 

पठाउने कायलाई अ नवाय गन
मसा त भ

योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

का तक4
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१
योजना संचालन, काया वयन, संझौता र अनगुमन स बि धत कायलाई 

नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

२ गाउँसभा तयार , आ ान तथा स ालन पौष २५ भ सभाको सिचवालय, कायपा लका

३ बे ज ुफ टको ला ग सभामा पेश तथा नणय पौष २५ भ आलेप शाखा, अ, सभाको सिचवालय, कायपा लका

४ LISA/FRA/GESI स ब धी काय स प मसा त भ स बि धत फोकल पसन, अ, कायपा लका

५
. २ लाख स मका साना आयोजना नमाण काय सकाई रकम नकासा 

पठाउने कायलाई अ नवाय गन
मसा त भ

योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

६ राज व ेपण स ब धी काय दो ो ह ा भ राज व परामश स म त, कायपा लका

७ आगामी आ.व. को आय ययको ेपण अथ म ालयमा पेश पौष २७ भ
राज व परामश स म त, ोत अनमुान तथा बजेट समा 

नधारण स म त, कायपा लका

८ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

९ रकम नकासा पठाउने कायलाई नय मत गन नर तर
योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

१
योजना संचालन, काया वयन, संझौता र अनगुमन स बि धत कायलाई 

नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

२ LISA/FRA/GESI स ब धी न तजा सावज नक करण प हलो ह ा भ स बि धत फोकल पसन, अ, कायपा लका

३ दो ो ैमा सक वतः काशन दो ो ह ा भ िज मेवार अ धकार , सबै शाखा, वडा कायालय

४ जन त न ध तथा कमचार को मता वकास ता लम दो ो ह ा भ अ, वषयगत शाखा, व

५ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

६ संघीय समपूरक वशेष अनदुान ताव पेश दो ो ह ा भ कायपा लका, अ, सूचना व ध शाखा

७ अ य  कप र न  िश ड भ लबल तयो गता
रा प त र न  िश ड 

तयो गता सगैँ
िश ा शाखा, कायपा लका, व ालय

८
. ३ लाख स मका साना आयोजना नमाण काय सकाई रकम नकासा 

पठाउने कायलाई अ नवाय गन
मसा त भ

योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

१
योजना संचालन, काया वयन, संझौता र अनगुमन स बि धत कायलाई 

नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

२ दो ो चौमा सक सावज नक सनुवुाई गन मसा त भ सरोकारवाला सबै

३ तो कएको पूण सरसफाई उ मूख वडा घोषणा मसा त भ WASH इकाई, स बि धत वडा

४ िजरो होम डे लभर ' घोषणा काय म मसा त भ वा य शाखा, वा य सं था, कायपा लका

५ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

६
. ५ लाख स मका साना आयोजना नमाण काय सकाई रकम नकासा 

पठाउने कायलाई अ नवाय गन
मसा त भ

योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

१ दो ो चौमा सक स म ा बैठक गन दो ो ह ा भ स बि धत सबै शाखा, वडा कायालय
स बि धत शाखा, वडाले 

ततु गन

२
योजना काया वयन, संचालन, यव थापन, अनगुमन र स प  योजनाको 

भ ु ानी स बि ध कायलाई नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

३ देश समपूरक वशेष अनदुान ताव पेश दो ो ह ा भ कायपा लका, अ, सूचना व ध शाखा

४ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

चै
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१
योजना काया वयन, संचालन, यव थापन, अनगुमन र स प  योजनाको 

भ ु ानी स बि ध कायलाई नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

२ चाल ुवा षक वकास योजना र आव धक योजनाको स म ा प हलो ह ा भ कायपा लका

३
वष य ेपण स हतको आय ेपण, ोत अनमुान तथा बजेट समा 

नधारण स ब धी काय स प
प हलो ह ा भ

राज व परामश स म त, ोत अनमुान तथा बजेट समा 

नधारण स म त

४ वषयगत शाखा तथा वडा स म तलाई बजेट समा दान दो ो ह ा भ अ, ोत अनमुान तथा बजेट समा नधारण स म त

५ ते ो ैमा सक वतः काशन गन दो ो ह ा भ िज मेवार अ धकार , सबै शाखा, वडा कायालय

६ नय मत शास नक काय नर तर स बि धत सबै शाखा

७
. १० लाख स मका योजना स प  गर  रकम नकासा पठाउने यव था 

गन
मसा त भ

योजना शाखा, आ. . शाखा, ा व धक शाखा, वडा 

कायालय

१
योजना काया वयन, संचालन, यव थापन, अनगुमन र स प  योजनाको 

भ ु ानी स बि ध कायलाई नर तरता दने
नर तर

योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय, 

अनगुमन स म त

२ टोल/व ती तहमा आयोजना/काय म छनौट काय दो ो ह ा भ वडा स म त

३ नी त तथा काय म तयार गर  अ य  सम  पेश जेठ १५ भ बजेट तथा काय म तजमुा स म त

४
वडा तह र वषयगत स म तमा आयोजना/काय म ाथ मककरण, छनौट 

र बजेट तथा काय म स म त सम  पेश
जेठ २० भ

वडा स म त, वषयगत स म त, बजेट तथा काय म 

तजमुा स म त

५ वषय े गत म यमका लन खच संरचना तयार तथा कायपा लकामा पेश जेठ २५ भ MTEF कायदल, वषयगत स म त

६
वनीयोजन वधेयक र बजेट तथा काय मको ताव तयार तथा 

कायपा लकामा पेश
जेठ २५ भ बजेट तथा काय म तजमुा स म त, कायपा लका

७

उ.स.माफत स ालन गन गर  स झौता ग रएका सबै कारका योजना 

नमाण काय स प  गर  स ने र स प  योजनाको रकम नकासाको ला ग 

अनगुमन कायलाई त ता दई नकासा या अगा ड बढाउने

मसा त भ योजना शाखा, ा व धक शाखा, वडा कायालय

१
स प  आयोजनाको काया वयन अव थामा दगोपना र ल.ई. अनसुारको 

नमाणको अव थाको अनगुमन गन, कायालयको नय मत काय गन
नर तर गा.पा. तथा वडा तर य अनगुमन स म त

२ गाउँ सभा तयार , आ ान तथा स ालन आषाढ १० भ सभाको सिचवालय, कायपा लका

३ कायालय तथा शाखागत भ ु ानी/काय मको भ ु ानी स ब धी काय स प आषाढ १० भ स बि धत शाखा, आ. . शाखा, अ

४ स पूण आयोजना/काय मको भ ु ानी स ब धी काय स प आषाढ १५ भ स बि धत शाखा, आ. . शाखा, अ

५ ते ो चौमा सक सावज नक सनुवुाई गन आषाढ १५ भ सरोकारवाला सबै

६

नी त तथा काय म, आ थक वधेयक, वनीयोजन वधेयक, व भ  

तवेदन, म यमका लन खच संरचना, बजेट तथा काय म पा रत तथा 

अनमुोदन

आषाढ १८ भ सभाको सिचवालय, कायपा लका

७ हसाब मलान तथा अि तम चौमा सक स म ा मसा त भ आ. . शाखा, अ

मा थ उ लेिखत याकलापह  तो कएको समयावधी भ  स प  गन ुस बि धत सबैको िज मेवार  हनेु छ ।

आषाढ12

२०८२ बैशाख

जेठ
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