
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

खण्ड-क 

सम्ऩाददत काभको विियण 

रक्ष्म तोवकएका य 
नतोवकएका काभहरु 

कभमचायी बने 
विियण 

ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(क)      

(ख)      

(ग)      

(घ)      

(ङ)      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्म काममहरु     
 

(क)     

(ख)     

कुनै काभ सम्ऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरु सऩुरयिेऺकको विप्ऩणी 
काभहरु      कायणहरु       सभाधान गनम गरयएको प्रमासहरु 

             
 
 
 
 

 

(क) कायणको औचचत्म् 
दिक 

फेदिक 

 
 

     (ख)कायण सभाधान गनम           
गरयएको प्रमास 

दिक 

फेदिक 
कभमचायीको दस्तखत्-  
मभमत्- 

सऩुरयिेऺक दस्तखत्- 

मभमत्- 

 

 

खण्ड-ख 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

 

द्रष्टव्म् 

१. रक्ष्म तोवकएको काभको मनमभत्त मनधामरयत आधायहरु (ऩरयभाण, रागत, सभम य गणुस्तय) सम्बि बएसम्भ बने प्रमास गनुमऩनेछ। 

२. कभमचायीरे रक्ष्म नतोवकएको काभहरुको उऩरचधध विियण बनुमऩदाम सम्बि बएसम्भ ऩरयभाण, रागत य सभमराई औॊल्माउन ु
ऩनेछ । 

भारायानी गाउॉऩामरका 
गाउॉकाममऩामरकाको कामामरम 

खनदह, अघामखाॉची । 

खण्ड-क 

सहामक तहका कभमचायीहरुको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 विियण ऩेस गयेको स्थानीम तह/कामामरम् ......................................................... दताम नॊ. .......... मभमत्- ................... 
कभमचायीको नाभ्............................................................................ कभमचायी सॊकेन नम्फय् ................................ 
भूल्माङ्कन अिमध्................. सार ............... भवहना देचख ............सार......................... भसान्तसम्भ 

ऩद्-………….. तह/शे्रणी् ................ सेिा् .................. सभूह: …………………… उऩसभूह्................................................... 
कामामरमको नाभ्........................................................................................................................................... 
हारको ऩदभा मनमचुि मभमत्..................... 
मस भूल्माङ्कनको अिमधभा सरुिा बएका कामामरमहरु (क्रभश्)................................. 
सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गयेको मभमत्-.................. 
 



खण्ड-ख 

सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गयेको मभमत                  ऩनुयिरोकनकताम सभऺ ऩेस गयेको मभमत 

काममसम्ऩादनको 
स्तय (कामम 
विियणको आधाय) 

 सऩुरयिेऺकको भूल्माङ्कन ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

स्तय अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

+ अॊक 6.25 5.25 4.25 3.25 2.5 2 1.5 1 

(१) सम्ऩाददत काभको सभग्र ऩरयभाण         

(२) सम्ऩाददत काभको सभग्र रागत         

(३) सम्ऩाददत काभको सभग्र सभम         

(४) सम्ऩाददत काभको सभग्र गणु         

जम्भा प्राप्तङ्क अङ्क य अऺयभा         

 ऩूणामङ्क 25 ऩूणामङ्क 10 

 

95% बन्दा फढी य ७५% 
बन्दा घिी अङ्क ददॉदा खरुाउन ु

ऩने कायण 

सऩुरयिेऺकको  

नाभ् 
ऩद्  

कभमचायी सॊकेत नॊ. 
दस्तखत्- 
मभमत्- 

ऩनुयिरोकनकतामको 
नाभ् 
ऩद् 
कभमचायी सॊकेत नॊ. 
दस्तखत्- 
मभमत्- 

 

रागतराई भूल्माङ्कन गनम सम्बि नदेचखएभा मस फाऩत छुट्टाइएको अङ्क फाॉकी तीन ििा आधायभा सभानऩुामतक वहसाफभा वितयण गनम 
सवकनेछ । कुनै भहरभा विियण नअिाए छुटै्ट ऩानाभा खरुाइ प्रभाचणत गयी सॊकरन गनुम ऩनेछ । सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामरे 
ऐनको दपा ४३ य मनमभ ६० भा तोवकएको आधायभाभूल्माङ्कन गयी मनमभ ५९ फभोचजभको अिमधमबत्र ऩनुयिरोकनकताम िा 
ऩनुयिरोकन समभमतसभऺ ऩेस गनुम ऩछम । साथै, ऐनको दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोचजभ ९५%  बन्दा फढी य ७५% बन्दा 
फढी य ७५%  बन्दा घिी अङ्क प्रदान गनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ुऩनेछ य ७५% बन्दा घिी अङ्क ददइएकोभा सम्फचन्धत 
कभमचायीराई जानकायी गयाई मनजरे प्रमतवक्रमा ददएभा सो सभेत याखी ऩनुयिरोकन समभमतसभऺ ऩेस गनुम ऩनेछ । प्राप्तङ्कभा विऩे्स 
रगाएभा विऩे्स रगाउन ेभूल्माङ्कनकतामराई अचततमायिारारे विबागीम सजम गनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 



खण्ड-ग 

ऩनुयिरोकन समभमतको भूल्माङ्कन 

कभमचायीको नाभथय्     ऩद्    तह/शै्रणी् 
ऩनुयिरोकन समभमतसभऺ ऩेस गयेको मभमत् ........................................ 
धमचिगत गणु एिॊ आचयण स्तय अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म  न्मून 

क) अमधकृत छैिौं, सहामक ऩाॉचौ य चौथो 
तहका कभमचायीको रामग: 

 

अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१. विषमिस्तकुो ऻान य मसऩ      
२. गोऩनीमता याख्र स्न ेऺभता      
३. मनदेशन अनसुाय काभ गनम स्ने 

ऺभता 
     

४. उऩचस्थमत, सभम ऩारना य 
अनशुासन 

     

५. इभानदारयता य नैमतकता      
ऩूणामङ्क        कूर प्राप्ताङ्क अङ्कभा            अऺयभा 
 

 
 

 स्तय अमत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म  न्मून 

ख) सहामक ततृीम, वितीम य प्रथभ तहका 
कभमचायीको रामग्  

 

अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

१. विषमिस्तकुो ऻान य मसऩ      
२. मनदेशनअनसुाय काभ गनम स्न े

ऺभता 
     

३. काभभा रुचच य उत्साह      
४. आऻाऩारना य अनशुासन      
५. सजगता य शीघ्रता      

ऩूणामङ्क        कूर प्राप्ताङ्क अङ्कभा            अऺयभा 
 

 
ऩनुयिरोकन समभमतका ऩदामधकायीहरुको्- 

नाभ    ऩद   कभमचायी सॊकेत नॊ.   दस्तखत  

१.  
२.  

३.  
कूर प्राप्ताङ्क्      अङ्कभा्      अऺयभा्                मभमत् 

द्रष्टव्म् 
स्थानीम मनजाभती सेिा ऐन, 2081 को दपा 43 को उऩदपा (१२) फभोचजभ ऩनुयिरोकन समभमतरे ९५ प्रमतशतबन्दा फढी य 
७५ प्रमतशतबन्दा घिी अङ्क प्रदान गनम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ुऩनेछ । 

 

५   

५   



 
 
 
 

खण्ड-क 

सम्ऩाददत काभको विियण 

अमधकृत तहका कभमचायीहरुको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

 

विियण ऩेस गयेको कामामरम् ..................................................... दताम नॊ. .......... मभमत्- ..............................  

भूल्माङ्कन अिमध्................. सार ............... भवहना देचख ............सार............................. भसान्तसम्भ 

कभमचायीको नाभ्................................................................................ कभमचायी सॊकेन नम्फय् ................... 
ऩद/तह-...................................सेिा् ............................... सभूह/उऩसभूह्.............................................. 
हारको काममयत कामामरम....................................................................................................................... 
हारको ऩदभा मनमचुि मभमत्..................... 
मस भूल्माङ्कनको अिमधभा सरुिा बएका कामामरमहरु (क्रभश्) 

.................................................................................................................................................... 
सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गयेको मभमत्-.................. 

 

कभमचायीरे बने 

सम्ऩाददत काभ 
(रक्ष्म तोवकएका 

य 
नतोवकएका)(१) 

काममसम्ऩादन सूचाङ्क (२) काममसम्ऩादन 

सूचाङ्क अनसुाय 
सम्ऩाददत काममको 

प्रगमत (३) 

कामम 
सम्ऩन्न हनु 
नसकेका बए 

सोको कायण (४) 

एकाइ (सम्बि 
बएसम्भ ऩरयभाण, 
रागत य सभम 
सभेत उल्रेख 

गनुमऩनम) 

अधमिावषमक रक्ष्म िावषमक रक्ष्म 

कामम विियण य िावषमक काममक्रभ 
फभोचजभका काममहरु् 

    

(क)      

(ख)      

(ग)      

(घ)      

(ङ)      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्म काममहरु्     

(क)     

(ख)  100% १००% औसत प्रमतशत 
 

कभमचायीको दस्तखत्.................................   मभमत.........../........./....... 
 
 
 
 
 
 

भारायानी गाउॉऩामरका 
गाउॉकाममऩामरकाको कामामरम 

खनदह, अघामखाॉची । 

 



 
 
 
 
  

  
काममसम्ऩादन गनम रागकेो सभमको भाऩनको आधायभा काममसम्ऩादन प्रगमतको आधायभा 

(१) तोवकएको सभम य 
सोबन्दा अगािै कामम 
सम्ऩन्न बएभा- 

अमत उत्तभ  (१) ८० %  देचख 
१००% सम्भ 

अमत उत्तभ 

(२) कूर काभभध्मे 
१५% सम्भ काभ 
तोवकएको सभमबन्दा 
ऩमछ सम्ऩन्न गयेभा- 

उत्तभ     (२)६५ %  देचख 
79.99% सम्भ 

उत्तभ 

(३) कूर काभभध्मे 
३०% सम्भ काभ 
तोवकएको सभमबन्दा 
ऩमछ सम्ऩन्न गयेभा- 

साभान्म      (३) 5० %  देचख 
64.99% सम्भ 

साभान्म 

(४)  कूर काभभध्मे 
३०% बन्दा सम्भ 
काभ तोवकएको 
सभमबन्दा ऩमछ 
सम्ऩन्न गयेभा- 

न्मून      (४) 5० %  बन्दा  न्मून 

 
 

द्रष्टव्म्  

१. िावषमक भूल्माङ्कनको रामग उऩमुमि ढाॉचाभा भहर 1, 2, ३ य ४ सम्भको मथाथम विियण बयी प्रत्मेक िषमको साउन सात 
गतेमबत्र सम्फचन्धत कभमचायीरे सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गने प्रमोजनको रामग आफ्नो कामामरमभा दताम गनुम ऩनेछ । 

२. सम्ऩाददत काभको विियणभा न्मूनतभ ५ ििा कामम उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ । 

३. काभ उल्रेख गदाम सङ्गिनको उदे्दश्म अनरुुऩ ऩदको कामम विियण तथा िावषमक कामममोजनासॉग मभल्न ुऩनेछ । 

४. िावषमक रक्ष्म सरुुभा नै तो्न नमभल्ने काभको रमग िषमबरयभा सम्ऩादन गरयएका काभराई नै िावषमक रक्ष्म भानु्न ऩनेछ । 

 

खण्ड-ख 

सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

 

सऩुरयिेऺकसभऺ ऩेस गयेको मभमत् 
ऩनुयिरोकनकतामसभऺ ऩेस गयेको मभमत् 
 

काममसम्ऩादनको 
स्तय (कामम 
विियणको 
आधाय) 

सऩुरयिेऺकको भूल्माङ्कन ऩनुयिरोकनकतामको भूल्माङ्कन 

स्तय कूर 
अङ्कबाय 

अमत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून कूर 
अङ्कबाय 

अमत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून 

+ 
अॊक 

6.25 6.25 5.25 4.25 3.25 2.5 2.5 2 1.5 1 

(१) सम्ऩाददत 
काभको सभग्र 

          

  

 

  

 

  



ऩरयभाण 

(२) सम्ऩाददत 
काभको सभग्र 
रागत 

          

(३) सम्ऩाददत 
काभको सभग्र 
सभम 

          

(४) सम्ऩाददत 
काभको सभग्र 
गणु 

          

जम्भा 25    10 10    

 कूर प्राप्ताङ्क : अङ्कभा : .................. 
अऺयभा : ........................... 
 

कूर प्राप्ताङ्क : अङ्कभा : .................. 
अऺयभा : ........................... 
 

95% बन्दा फढी 75% 
बन्दा घिी अङ्क ददॉदा 
खरुाउन ुऩने कायण 

सऩुरयिेऺकको 
नाभ्- 

ऩद्- 

कभमचायी सॊकेन नॊ. :- 

दस्तखत:- 

मभमत:- 

ऩनुयिरोकनकतामको 
नाभ्- 

ऩद्- 

कभमचायी सॊकेन नॊ. :- 

दस्तखत:- 

मभमत:- 
 
 

द्रष्टव्म् 
 

(क) सम्ऩाददत काभको सभमराई भूल्माङ्कन गनम सम्बि नदेचखएभा हामसर गयेको सभग्र ऩरयभाणसभेतको आधायभा विश्लषेण गयी 
भूल्माङ्कन गनुम ऩनेछ । 

(ख) कुनै भहरभा विियण नअिाए छुटै्ट ऩानाभा खरुाई प्रभाचणत गयी सॊरग्न गनुम ऩनेछ । सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामरे 
ऐनको दपा ४३ य मनमभ ६० भा तोवकएको आधायभा भूल्माङ्कन गयी मनमभ ५९ फभोचजभको अिमधमबत्र ऩनुयिरोकनकताम 
िा ऩनुयिरोकन समभमतसभऺ ऩेस गनुम ऩदमछ । साथै, ऐनको दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोचजभ ९५% बन्दा फढी य 
७५% बन्दा घिी अङ्क प्रदान गनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ुऩछम । प्राप्ताङ्कभा विऩे्स रगाएभा विऩे् स रगाउन े
भूल्माङ्कनकतामराई अचततमायिारारे विबागीम सजाम गनेछ । 

 
 
 

खण्ड-ग 

ऩनुयिरोकन समभमतको भूल्माङ्कन 

 

 ऩनुयिरोकन समभमतसभऺ ऩेस गयेको मभमत : .................................. 
सऩुरयिेऺक य ऩनुयिरोकनकतामरे गयेको भूल्माङ्कनभा सहभत बए सोही स्तयको अङ्क ददने अन्म चस्थमतभा कैवपमत खरुाई 
भूल्माङ्कन गने्  

 
 
 
 

 
 



कभमचायीको नाभथय्     ऩद्   तह् 
धमचिगत गणु एिॊ आचयण स्तय अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म  न्मून 

(क) अमधकृत एघायौं तहको ऩदको रामग: 

 
अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

        १.नीमत विश्लषेण गने ऺभता      
२. छरपर तथा िाताम गनम स्न े

ऺभता 
     

३. वििेकको प्रमोग य 
सङ्गिनात्भक ऺभता 

     

४. ऩेसागत सॊिेदनशीरता 
(इभानदायीता, गोऩनीमता, 
आदी) 

     

५. इभानदारयता य नैमतकता      
ऩूणामङ्क        कूर प्राप्ताङ्क अङ्कभा            अऺयभा 
 

 
धमचिगत गणु एिॊ आचयण स्तय अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म  न्मून 

(ख)अमधकृत निौं/दशौं तहको ऩदको रामग: 

 
अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

        १.विषमिस्तकुो ऻान य मसऩ      
२. वििेकको प्रमोग य मनणमम गने 

ऺभता 
     

३. काममचाऩ िहन गने ऺभता       
४. मसजमनशीरता य अग्रसयता      
५. स्रोत साधनको प्रबािकायी 

उऩमोग 
     

ऩूणामङ्क        कूर प्राप्ताङ्क अङ्कभा            अऺयभा 
 

 
धमचिगत गणु एिॊ आचयण स्तय अमत उत्तभ उत्तभ साभान्म  न्मून 

(ग)अमधकृत सातौ/आिौं तहको ऩदको रामग: 

 
अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 

        १.विषमिस्तकुो ऻान य मसऩ      
२. वििेकको प्रमोग य मनणमम गने 

ऺभता 
     

३. काममचाऩ िहन गने ऺभता       
४. मसजमनशीरता य अग्रसयता      
५. ऩेसागत सॊिेदनशीरता ( 

गोऩनीमता, भमामदीत यहने) 
     

ऩूणामङ्क        कूर प्राप्ताङ्क अङ्कभा            अऺयभा 
 

 
 

५   

५   

५   



 
 

ऩनुयिरोकन समभमतका ऩदामधकायीहरुको 
नाभ    ऩद   कभमचायी सॊकेन नॊ.   दस्तखत 

(१)  
(२)  
(३)  
 

कूर प्राप्ताङक् अङ्कभा :   अऺयभा:     मभमत : 

 

द्रष्टव्म 

(क) मसयी ऩनुयिरोकन समभमतभा प्राप्त हनु आएको काममसम्ऩादन भूल्माङ्क पायाभहरुको भूल्माङकन गयी समभमतरे बदौ 
भसान्तमबतै्र प्रदेश रोक सेिा आमोग य फढुिा समभमतको सचचिारमभा ऩिाई स्न ुऩनेछ । 

(ख) ऩनुयिरोकन समभमतरे कुनै कभमचायीराई काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन िाऩत ९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा घिी अङ्क 
ददएभा सोको स्ऩष्ट कायण खरुाउन ुऩनेछ । प्राप्ताङ्कभा विऩे्स रगाउने भूल्माङ्ककतामराई अचततमायिारारे विबागीए 
सजाम गनेछ । 


